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a. Pendahuluan 

 Selamat datang di User Manual website Evaluasi Hasil 
Riset dan Repositori Data Penelitian serta Kerja Praktik di 
Dinas Kesehatan Kota Semarang (VERRARI). Verrari 
merupakan platform berbasis website yang dirancang untuk 
mempermudah mahasiswa dan peneliti, untuk menyimpan 
serta mengakses hasil penelitian, praktik, maupun evaluasi di 
lingkungan Dinas Kesehatan Kota Semarang. 
 Website ini diharapkan dapat memberikan kemudahan 
bagi mahasiswa maupun peneliti dalam menyimpan dan 
mengakses data hasil penelitian yang sebelumnya perlu 
penyerahan secara langsung ke kantor Dinas Kesehatan Kota 
Semarang, sekarang dengan adanya website ini pengguna 
dapat mengakses secara daring sehingga mendukung 
efektivitas waktu dan sumber daya. 
 

b. Persyaratan Pengunggahan 
*Wajib 

• Judul sesuai dengan dokumen yang akan di unggah*. 
• Deskripsi singkat* (maks. 200 kata) 
• Format dokumen* (.pdf, maks. 10 mb) 
• Dilarang mengunggah yang berbau sara dan pornografi*. 
• Profil merupakan data diri asli dan dapat di pertanggung 

jawabkan*. 

  



 
c.  Perangkat yang Dibutuhkan 

• Perangkat Lunak 
Perangkat lunak yang digunakan adalah: 

1. Web browser seperti chrome, firefox, dan web 
browser yang lain. 

• Perangkat Keras 
Perangkat keras yang digunakan: 

1. PC/Laptop 
2. Smartphone 
3. Tablet 

d. Pengaksesan website 
• Mengakses Verrari 

1. Buka web browser di perangkat anda. 
2. Kemudian, ketik alamat URL berikut: 

verrari.dinkes.semarangkota.go.id 

 
 
 

  

https://verrari.dinkes.semarangkota.go.id/


 
e. Alur unggah file  

Pengguna melengkapi profil, 
setelah login dengan akun 

yang telah di registrasi 

Pengguna Melengkapi 
Profil 

2 

Pengguna melakukan 
registrasi di 

verrari.dinkes.semarangkota.
go.id 

Pengguna Melakukan 
registrasi 

1 

Pengguna dapat 
mengunggah setelah profil 

lengkap 

Pengguna Mulai 
Mengunggah 

3 

Hasil unggahan dapat di lihat 
pada halaman Repositori 

Hasil 

4 

Jika diperlukan, pengguna 
dapat mengedit unggahan 

Pengguna Mengedit 
Unggahan (Opsional) 

5 

https://verrari.dinkes.semarangkota.go.id/
https://verrari.dinkes.semarangkota.go.id/


 
f. Pendaftaran akun 

 
 
 
 
 

  

1. Klik masuk, 
atau bisa 
langsung klik 
unggah. 

2. Klik daftar 

3. Lengkapi formulir  
• Username pengguna. 
• Email aktif. 
• Password minimal 8 karakter 

dengan kapital, simbol dan 
angka. 

4. Klik daftar 

5. Jika berhasil, akan muncul notif 
seperti ini. Jangan lupa untuk 
cek email, untuk verifikasi. 

Email perlu diverifikasi sebelum digunakan  



 

g. Pengguna login, dengan akun yang telah didaftarkan  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

h. Lupa password.   

1. Masukkan username dan 
password 
• Dapat menggunakan 

username / email. 
• Pastikan email sudah 

diverifikasi. Jika belum, bisa 
kirim ulang. 

• Masukkan pasword yang 
sudah didaftarkan, 
kemudian klik masuk. 

• Jika lupa, klik lupa 
password. 

3. Masukkan akun yang telah di 
daftarkan 

4. Masukkan kode otp yang telah 
di kirimkan ke email 

5. Masukkan password baru 



  
i. Kirim ulang email verifikasi 

 
 
 
 
 

 
 
 

j. Pengguna melengkapi profil. 

  

1. Isi data diri Anda secara 
lengkap, sebelum mengunggah. 

2. Foto profil maks 5 mb. 
3. Lalu klik simpan. 

4. Setelah simpan, pengguna 
akan di  arahkan ke 
halaman unggah file, dan 
menerima notif seperti ini. 

1. Masukkan email yang akan 
diverifikasi ulang. 

2. Jika berhasil, periksa email 
anda. 



 
k. Pengguna mulai mengunggah. 

 
 
 

  

• Judul sesuai dengan isi dokumen 
penulis. 

• Deskripsi singkat maksimal 200 kata. 
• Jika ada penulis tambahan, seperti 

penulis kedua atau seterusnya, klik 
tombol tambah penulis. 

• Pilih topik sesuai isi dokumen, jika 
tidak ada di pilihan, klik lainnya dan 
isikan manual. 

• Isikan kategori, sesuai dokumen 
anda. 

• Pilih file Anda (file pdf maks 10 Mb) 
• pastikan semua data telah di isikan. 
• Klik Unggah. 

 

 

 

 

• Jika berhasil mengunggah, 
pengguna akan diarahkan ke 
halaman daftar unggahan. 



 
l. Mengedit unggahan. 

 
 
 

  

1. Klik titik tiga 

2. Lalu edit  

3. Ubah data 

4. Klik tombol x, untuk 
menghapus penulis 
tambahan  



 
m. Repositori 

 
 
 

  

1. Pengguna dapat melihat 
unggahan di repositori 

2. Pengguna dapat melihat 
detail dan mengunduh 



 

n. Penutup 
 Kami berharap dengan adanya user manual ini, dapat 
membantu pengguna untuk memahami proses pengunggahan 
dokumen hasil penelitian, laporan magang, maupun evaluasi 
melalui Verrari. Semoga sistem ini memberi manfaat yang baik 
kepada seluruh pengguna.   

Contact Helpdesk : 0895-3768-60088 
(Whatsapp only) 



 

 


